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1. REGISTRO.

1.1. Creacidn de usuario.

Ingresar a https://sidicof.fam.unam.mx/ y dar clic en Registrar:

Sistema Digital de Concursos de Oposicién con Firma

Registrar

(‘IJ

Inciar sesidn
Corree electrénico

Contrasefia

Recordarme

Llenar campos con la informacion correspondiente, en caso de haber ganado con
anterioridad un Concurso de Oposicidn Abierto debe marcar la casilla correspondiente y
después dar clic en crear cuenta:

Crear cuenta de aspirante

Primer apellido Segunde apellido Nombre(s)
Cruz Cruz Juan

RFC CURP No. de trabajador/Ne. de cuenta
ABCD700520ABC ABCD700520HMCCRNO4 888888

Pais
México ~

Direccidn

Calle 123 Col. Abc, C.P.00000

Teléfono Fijo Email Teléfono Celular

5555555555 seccion.academica@fam.uni F777777777

1B He ganado un concurso de cposicién abierto y deseo solicitar un concurso cerrado

Contrasena Confirmar contrasena

AVISO DE PRIVACIDAD

La Facultad de ica de [a Universidad Nacional Autdnoma de México [UNAM), con domicilio en Xicoténc,

\acidn puiblica o de cidn u oposicidn de datos

n la Unidad de

ed podrd ejerc
rocedimiento
cia o comunicarse al teldfono 5622-0472 y

fvww.transparencia.unam.mx/aviso-ut.htmi
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Posteriormente, recibird un mensaje en la cuenta de correo electronico registrada para
confirmacién, debe dar clic en el botén: confirme su correo electrénico.

En caso de no encontrar el correo electronico de confirmacion, verifique en su bandeja
de correo no deseado. El remitente del mensaje es sidicof@fam.unam.mx

SIDICOF

jHola!

Por favor, haga clic en el botén de abajo para verificar su direccién de

correo electrénico.

‘ s

Si no ha creado una cuenta, no se requiere ninguna accién adicional.

Saludos cordiales,
SIDICOF

2. SOLICITUD DE CONCURSO CERRADO

Una vez que confirme su correo electronico, deberd ingresar nuevamente al Sistema y
seleccionar la opcién solicitar COC de carrera o solicitar COC de asignatura, segin
corresponda:

Nuevo oficic  Bandeja de entrada Bandeja de salida Borradores Hola Juan  Salir

CONCURSOS DISPONIBLES

‘ ‘ Solicitar COC de carrera Solicitar COC de asignatura

No hay convocatorias de concursos publicadas

SOLICITUDES EN CURSO RESULTADOS

No hay solicitudes en curso No se han encontrado resultados publicados, asociado a tus solicitudes. X

Hecho en México, Universidad Nacional Autdnoma de México (UNAM), todos los derechos reservados 2022

Si tiene alguna duda respecto al procese o al uso del Sistema, puede enviar un correo a soporte.sidicof@fam.unam.mx
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Ya que haya seleccionado la opcidon de Concurso de Oposicion (Carrera o Asignatura),
deberd llenar los campos indicados, en el formulario, conforme a la plaza que ocupa
actualmente.

Para el caso de solicitud de COC de Carrera, seleccione la opciéon del Tipo de Solicitud
que corresponda.

Solicitar nuevo concurso de oposicidn cerrado de carrera x
TIPO DE SOLICITUD
Seleccione una opcion v
Seleccione una opcion
Promocidn
Definitividad
Promocidn y definitividad Jornada
Seleccione una opcion v Seleccione una opcion v
Area Temporalidad
Seleccione una opcion v

e [

Para el caso de solicitud de COC de Asignatura, el tipo de solicitud deberd ser
“Promocion”.

Solicitar nuevo concurso de oposicién cerrado de asignatura

TIPO DE SOLICITUD

Seleccione una opcion

Seleccione una opcion

Promocidn

Definitividad

Promocion y definitividad Nivel

Seleccione una opcion

Clasificacion Temporalidad

Seleccione una opcion Seleccione una opcion
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Después de seleccionar su tipo de concurso, en la pantalla principal le aparecerd como
concurso disponible y deberd dar clic en Aplicar.

Borradores Hola Juan  Salir

Informacién del concurso de opesicion cerrado de carrera, guardada exitosamente. Ahora puede aplicar y subir el respectivo expediente.

CONCURSOS DISPONIBLES

Solicitar COC de carrera Solicitar COC de asignatura
‘Concurso de oposicién cerrado de carrera  Juan Cruz Cruz
Promocién y definitividad
No. de plaza: 33333-45
SOLICITUDES EN CURSO RESULTADOS
No hay solicitudes en curso No se han encontrado resultados publicados, asociado a tus solicitudes. X

Después de dar clic en Aplicar, le aparecerd una ventana donde podrd ver sus datos
personales y el aviso de privacidad. Verifique las casillas correspondientes y de clic en
Continuar con mi solicitud.

Solicitud de Inscripcién

Datos personales
Nombre: JUAN CRUZ CRUZ
CURP: ABCD700520HMCCRNO4
RFC: ABCD700520ABC
No. de trabajador: 888888
Direccién: CALLE 123 COL. ABC, C.P.00000
Correo electrénico: seccion.academica@fam.unam.mx
Teléfono: 5555555555
Celular: 7777777777

Awiso de privacidad

La Facultad de Musica de la Universidad Nacional Autdnoma de México (UNAM), con domicilio en Xicoténcatl #
126, 1 er piso. Col. Del Carmen, Coyoacan, C.P. 04100 Ciudad de México, es responsable del tratamiento de los
datos personales que proporcione para la orientacion y tramitacion de solicitudes de inscripcidn a concursos de
oposicidn. Se podran transferir sus datos personales a sujetos obligados de la Ley General de Proteccidn de
Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados, publicada el 26 de enero de 2017 asi como los
Lineamientos para la proteccidn de datos personales en posesicn de la Universidad Nacional Autdnoma de
Meéxico, publicados en la Gaceta UNAM el 25 de febrero de 2019 y el Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales (INAI), con la finalidad de orientarle y dar atencidn a
sus solicitudes de acceso a la informacion publica o de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de datos
personales, asf como recursos de revision. Usted podra ejercer sus derechos ARCO directamente en la Unidad
de Transparencia de la UNAM, o bien, a través de iz Plataforma Nacional de Transparencia. Si desea conocer el
procedimiento para el ejercicio de estas derechos puede acudir a la Unidad de Transparencia o comunicarse al
teléfono 5622-0472 y 5622-0473. Usted podrd consultar el aviso de privacidad integral en:

http/www transparencia.unam.mx/aviso-ut.hitml

He leido y acepto el aviso de privacidad. 270918 del dia 01 de septiembre de 2021

=
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3. CARGA DE EXPEDIENTE

El sistemalle redireccionard ala pdgina donde deberd cargar la documentacion requerida
para solicitar el Concurso de Oposicion Cerrado.

Solicitud de Inscripcion para Concurso de Oposicion Cerrado

Concurso de carrera

Tipo de solicitud Mimero de plaza
Promocién y definitividad 33333-45

Area Clasificacitn Jomada
Piano Profesor de Carrera Asociado "A" Tiempe completo

Datos personales

Primer apellido Sequnde apellido Mombrels)
Cruz Cruz Juan
RFC CURP Mo de trabajadar
ABCD7005204BC ABCD700520HMCCRNO4 888888
Direccin

Calle 123 Col. Abc, C.P.O00O0

Teléfono Fijo Email Teléfono Celutar
555555658555 seccion.academica@fam.unam.mx FATIITIINY
Expediente
Subir archivo Documentos cbligatorios
Tipo de archive  Carta de aceptacién para recibir notificaciones e
Obligatario
Documentacién probatoria
o nE ' © Carta de confidencialidad VER Y FIRMAR
Categorfa
. ) Carta protesta de decir verdad WER Y FIRMAR
Comprobante de domicilio B LD
Nambre Bomprobar !
OCurriculum Vitas Bl Y
©Documentos que acrediten el grado de estudios )
Adjuntar archive
X @informe anual de 3 iltima afio N SUBI0
Oinforme anual de ac te al peniiltimo afic L
©informe anual de 3 L antepandltimo afo HOSn0
©Froyecto anual de acti ente al iltimo afa N SUBI0
idla nite al pendltimo afio )
NOSUBIDO

©Froypectn znual de activida

nite al antependltimo afo

Documentacién prebatoria

Selact file JAtenciént No s ha subido documentacidn probatoria X

Existen tres documentos (Carta de aceptacion para recibir nofificaciones, Carta de
Confidencialidad y Carta de protesta de decir verdad) que estan disponibles en el sistema
para firmarlos mediante la Firma Electrénica Universitaria (FEU). Firmar con FEU los tres
documentos siguientes:

Documentos obligatorios l

© Carta de aceptacién para recibir notificaciones VER ¥ FIRMAR

© Carta de confidencialidad VER Y FIRMAR

© Carta protesta de decir verdad VER Y FIRMAR
W

A Comnenhante da domicilin NO SUBIDO
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Dar clic en FIRMA ELECTRONICA UNIVERSITARIA, para firmar le aparecerd un recuadro con
su CURP y un espacio en blanco para colocar un NIP, éste es el mismo con el que firma las
actas de calificaciones en el sistema SIAE de la DGAE, en caso de que no cuente con él,
puede solicitarlo en el Departamento de Personal de la FaM:

Carta de aceptacién para recibir notificaciones X

D Q 1 del — = Zoomautomitico S0 N»
notificaciones y documentos relativos al Concurso de Oposicion

La informacién proporcionada sera tratada como confidencial, en virtud de contener datos
personales concemientes a una persona fisica identificada o identificable, en términos de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, el Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de la UNAM, el
Acuerdo por el que se Establecen los Lineamientos para la Proteccién de Datos Personales en Posesion
de la Universidad Nacional Auténoma de México y las Normas complementarias sobre medidas de
seguridad técnicas, administrativas y fisicas para la proteccion de datos personales en posesién de la
Universidad.

ATENTAMENTE
FIRMA PENDIENTE
User Name
19 de Abril de 2022

Pagina 1

Después de haber firmado con FEU los siguientes tres documentos:

O Carta de aceptacion para recibir notificaciones.
O Carta de Confidencialidad.
O Carta de protesta de decir verdad.

Deberd descargarlos, imprimirlos y firmarlos con firma autégrafa en tinta azul, (a un
costado del cédigo QR), esto debido a que, posteriormente tendrdn que ser entregados
en fisico, en la Facultad de MUsica.

ContinUe con la carga de la documentacion obligatoria sefalando la Categoria del
documento y asigndndole un nombre. Recomendamos utilizar en el nombre del
documento un identificador personal como las primeras cuatro letras de su CURP o RFC;
ejemplo: CV-NAXU
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Expediente
Subir archivo Documentos obligatorios
Tipo de archivo © Carta de aceptacion para recibir notificaciones VERY FIRMAR
© Obligatorio
Documentacidn probatoria © Carta de confidencialidad VERY ERMAR
Categoria
© Carta protesta de decir verdad VER Y FIRMAR
v
Curriculum Vitae ©Comprobante de domicilio NO SUBIDO
| Documentos que acrediten el grado de estudios
‘ Copia comprobante de domicilio ©Curriculum Vitae NO SUBIDO
Informe anual de actividades correspondiente al Ultimo afio
Informe anual de actividades correspondiente al peniiltimo afio ©Documentos que acrediten el grado de estudios NO SUBIDO
| Informe anual de actividades correspondiente al antepentiltimo afic
Proyecto anual de actividades correspondiente al ultimo afio X @Informe anual de actividades correspondiente al dltimo aiio NO SUBIDO
Proyecto anual de actividades correspondiente al pendltimo afo
Proyecto anual de actividades correspondiente al antepenlltimo afio ©Iinforme anual de actividades correspondiente al pendltimeo afio NO SUBIDO
©Informe anual de actividades correspondiente al antependltimo afio NO SUBIDG
©Proyecto anual de actividades correspondiente al dltime afio NO SUBIDG
©Proyecto anual de actividades correspondiente al pendiltimo afio NO SUBIDG
©Proyecto anual de actividades correspondiente al antependltimo afio NO SUBIDG

Documentacion probatoria

jAtencién! No se ha subido documentacién probatoria >
Select file (@ Cancel

Expediente

Subir archivo

Tipo de archivo
© Obligatorio

Documentacién probatoria

Categoria

Curriculum Vitae A4

Nombre

CV - NAXU

Adjuntar archivo
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@c o
~ 1 @ > Esteequipe > Escritorio v C 2 Buscar en Escritorio i
Organizar v Nueva carpeta =-m @
Nombre - Fecha de modificacion  Tipo Tomatio
> @ OneDrive
% Documento probatoric 1 PDF Document 185 kB
~ [ Este equipo . Documento probatorio 2 PDF Document 185 KB
> Descarges T Documento probatorio 4 PDF Document 185 k8
> & Documentos T Documento probatorio 8 PDF Document e
oL | ESiED % Documento probatoric 16 PDF Decument 187kE
>l o6 " Documento probatorio 32 PDF Document 187KB
> 1A Imagenes T Documento probatorio 64 PDF Document 187 kB t
> @) Misica 9 Microsoft Edge Acceso directo 3KB
> [ Videos 3 Sharex Acceso directo KB
> %= Disco local (C) ) Telegram Acceso directo 2KB
Nombre de archive: | Todos Ios archivos v
Abrir Cancelar
Adjuntar archivo
[

seletnte -

Para cargar su documento al expediente, después de haberlo seleccionado, deberd dar
clic en el botén de Upload.

Teléfono Fijo Email
5511111111 prueba@fam.unam.mx
Expediente

Subir archivo
Tipo de archivo
© Obligaterio
Documentacion probatoria
Categoria

Curriculum Vitae v

Nombre

CV - NAXU

Adjuntar archivo

Documenta probatorio 1. pdf
(182,11 K8

Documento probatorio 1.pdf Y@l © Remove

Upload selected files
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Aparecerd un mensaje de confirmacion de la carga del archivo.

Subir archivo
Se guardo satisfactoriamente el archivo

Tipo de archivo

Obligatorio

Documentacién probatoria Documentos obligatorios

Categoria © Carta de aceptacién para recibir notificaciones VERY FIRMAR
v
© Carta de confidencialidad VER Y FIRMAR
Nombre
© Carta protesta de decir verdad VER Y FIRMAR
@ Comprobante de domicilio NO SUBIDO

Adjuntar archivo
@Curriculum Vitae

X

©Documentos que acrediten el grado de estudios NO SUBIDO
©informe anual de actividades correspondiente al tttimo afio NO SUBIDO
@informe anual de actividades correspondiente al pentiltimo afio NO SUBIDO
@informe anual de actividades correspondiente al antepen(iltimo afio NO SUBIDO
©Proyecto anual de actividades correspondiente al tltimo afo NO SUBIDO
©Proyecto anual de actividades correspondiente al pendltimo afio NO SUBIDO
©Proyecto anual de actividades correspondiente al antepenultimo afo NO SUBIDO
Documentacién probatoria

jAtencién! No se ha subido documentacion probatoria X

El Curriculum Vitae deberd presentarse acompanado de la documentacidn probatoria del
mismo. Esta documentacion se deberd cargar en la seccidn de Expediente-Subir archivo-
Documentacién Probatoria.

Expediente

Subir archivo

Tipo de archivo
Obligatorio

© Documentacion probatoria

1.1.  Organizaciéon de documentacion probatoria.

1. Documentos de identificacion personal
2. Adscripcion actual
3.  Formacién y superacion académica
3.1.  Niveles - grados académicos
3.2. Diplomados
3.3. Cursos
3.4. Seminarios
3.5. Idiomas
4.  Experiencia laboral
4.1. Acftividad docente
4.2.  Actividad musical
43. Actividad académico-administrativa
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4.4, Actividad administrativa

4.5. Ofros
5. Apoyo ala docencia
5.1.  Elaboracion - revision de planes y programas de estudio

5.2. Apoyo institucional a la formacion estudiantil
6. Formacion de recursos humanos!

6.1.  Docencia presencial y/o en linea

6.2.  Tutorias y asesorias

6.3. Direccién de tesis

6.4.  Sinodalias en exdmenes profesionales y de grado
7. 7. Produccion intelectual

7.1.  Composiciéon

7.2.  Grabacion

7.3.  Publicaciones

7.4. Reportes técnicos

7.5.  Artes escénicas
8. Investigacion

8.1. Investigador
8.2. Coordinador
8.3. Asesor

8.4. Colaborador
9. Participacion en eventos académicos
9.1. Conferencista
9.2. Ponente
9.3. Panelista en mesas redondas
9.4. Expositor de carteles
9.5.  Presentaciéon de libros y/o grabaciones
9.6. Moderador
10.  Divulgacion y difusion
10.1.  Organizacién de eventos académicos (Encuentros, Festivales,
Congresos, Simposio, Talleres, Concursos, etc.)
10.2. Interpretacion musical
10.2.1.  En conciertos y recitales
10.2.2. Eneventos académicos y culturales
10.2.3.  En programas de Radio y Televisidon
11.  Premios y distinciones
11.1.  Menciones honorificas
11.2.  Reconocimientos
11.3. Obras musicales dedicadas y estrenos
11.4. Al desempeno docente
11.5. Becas

1 Para reportar las actividades docentes y de direccidn o codireccion de tesis, basta con enviar un documento
oficial digitalizado firmado por la autoridad competente de la institucién en donde se realizaron, o bien, en el
caso de las tesis, una copia de la cardtula o del documento oficial en donde se haga constar su participacion
y su ficha bibliogrdfica.

Pagina 12 de 16



Sistema Digital de Concursos de Oposicidon con Firma

Electrénica
FaM UNAM

11.6. Concursos
12.  Participacion en agrupaciones académicas y profesionales
12.1.  Asociaciones, Academias y Colegios profesionales
12.2.  Comités y Consejos
12.3.  Claustros y colegios académicos
13. Comisiones desempenadas
13.1.  De apoyo institucional
13.2. Evaluacion de proyectos
13.3.  Dictaminador
13.4. Jurado
14.  Ofros

Puede guardar su expediente y contfinuar mds tarde en la carga de los archivos
correspondientes al mismo.

© Copia certificada del acta de nacimiento NO SUBIDO

Adjuntar archivo
X @ Comprobante de domicilio NO SUBIDO

i N ~
@Curriculum Vitae ( ver) E\EL 'mr‘ar/:\
@Documentos gue acrediten el grado de estudios NO SUBIDO

©Constancia certificada y sellada, de los servicios académicos prestados a NO SuBIDO

instituciones de educacion superior

Documentacién probatoria

@Formacion y superacién académica - Niveles - grados académicos ( Ver ) { Etiminar )
NN /

Vista previa _ Guardar y concluir mas tarde

0

Para confinuar con su expediente, ingrese al Sistema. En la pagina principal podrd observar
una seccién con sus Solicitudes en Curso, donde deberd dar clic en el botén Continuar
con solicitud.

Ya que haya terminado de cargar su documentacién obligatoria y documentaciéon
probatoria, puede concluir y enviar su expediente. Deberd dar clic en el botdn de Concluir
expediente el cual le enviard un mensaje de confirmacién:

Concluir expediente X

¢Estd seguro que desea concluir su expediente? una vez finalizado ya no
sera posible adjuntar documentacién adicional a la subida previamente.
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Una vez confirmado, le redireccionard a una pdgina donde aparecerd una solicitud con
sus datos y la documentacién cargada en el sistema asi como la opcidén para redactar un
oficio dirigido a la persona fitular de la direccion de la Facultad de MUsica.

La redaccion del oficio es libre, es importante que en él indique el tipo de concurso que
desea solicitar (definitividad, promocion, definitividad y promocion), el drea o asignatura

que corresponda y en el caso de profesores de carrera y técnicos académicos, el niUmero
de plaza.

GOLGATNI0 werdad

ATENTAMENTE
"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU"

Coyoacdn, Cludad de México, a 29 de Junic de 2022

Documentn bovradar - sin finma

Juan Cruz Cruz

Oficio

Redaccion del oficio de solicitud de apertura de Vista previa
Concurso de Oposicién Cerrado

Asunto

Solicioud de COC

Editar Ver Formato Herramientzs  Tabla

€ | Pamgraph ~ B I & E =

Por medio del presente, con fundamento en el articulo.... solicito Concurse de
Oposicion Cerrado para obtener |a definitividad en 2 plaza de‘...|
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Cuando concluya la redaccidén del oficio, deberd dar clic en Finalizar oficio,
posteriormente, deberd firmar el mismo, para ello debe dar clic en FIRMA ELECTRONICA
UNIVERSITARIA, y colocar su NIP:

Oficia e

er;\f.u; Macgomal.
i OFICIO: JuanCruzCruz
ASUNTO: Solicitud de COC
Maria Teresa Gabriela Frenk Mora
Directora

PRESENTE

Por medio del presente, con fundamento en el articulo..... solicite Concurse de Opesicién Cerrado para

obtener la definitividad en la plaza de....

ATENTAMENTE
"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU"

Coyoacan, Cudad de México, a 29 de Junio de 2022
BORRADOR

Juan Cruz Cruz

Aspirante

Firmar solicitud y oficio, enviar y finalizar

Una vez firmado, serd redireccionado a la pantalla principal en la que aparecerd una
ventana con el titulo Solicitudes en curso, debe dar clic en el botdn Ver solicitud,
descargar, imprimir y firmar el documento con firma autégrafa en tinta azul (a un costado
del cédigo QR).

Son 6 documentos los que deberd entregar en fisico en la Direccion de la Facultad de
Musica:

Carta de aceptacién para recibir notificaciones

Carta de Confidencialidad

Carta de protesta de decir verdad

Solicitud de Concurso de Oposicidén Cerrado

Oficio dirigido a la Direccion de la FaM (Puede descargarse en la bandeja de

salida)
6. Copia del INE por ambos lados

arwdNE
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SOLICITUDES EN CURSO

Solicitud de inscripcidn firmada y enviada correctamente. Se te notificar2 por los medios

registrados los resultados de la revision documental.

La solicitud serd revisada por la Direccidn de la Facultad de Musica y le serd comunicada
la respuesta en caso de cumplir o no, con los requisitos estatutarios para su procedencia.
Sila respuesta es favorable, la solicitud serd turnada a la H. Comisidon Dictaminadora de la
FaM.

2. COMUNICACIONES RELATIVAS AL CONCURSO

Mediante el SiDICOF recibird cualquier comunicacion relativa al Concurso de Oposicion
en gue se encuentre participando. Cuando esto suceda, fambién recibird una noftificacion
via correo electronico para que ingrese a su Bandeja de entrada. El remitente de dichas
comunicaciones serd: sidicof@fam.unam.mx

SIDICOF <sidicof@fam unam mx»

ara prueda v

SIDICOF

Estimado User Name

e le notifica que ha recibido un oficie de Alejandro Barceld Rodriguez

ara poder ualizarlo es necesario ingrese a
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