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Página 2 de 16 
 

 

Contenido 

1. REGISTRO. ...................................................................................................... 3 

1.1. Creación de usuario. ............................................................................ 3 

2. SOLICITUD DE CONCURSO CERRADO ..................................................... 4 

3. CARGA DE EXPEDIENTE ............................................................................... 7 

1.1. Organización de documentación probatoria. ............................. 11 

2. COMUNICACIONES RELATIVAS AL CONCURSO .................................. 16 

 

 

 

  

  



 

Página 3 de 16 
 

1. REGISTRO.  

1.1. Creación de usuario. 

Ingresar a https://sidicof.fam.unam.mx/ y dar clic en Registrar:  

 
Llenar campos con la información correspondiente, en caso de haber ganado con 

anterioridad un Concurso de Oposición Abierto debe marcar la casilla correspondiente y 

después dar clic en crear cuenta: 

 

https://sidicof.fam.unam.mx/
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Posteriormente, recibirá un mensaje en la cuenta de correo electrónico registrada para 

confirmación, debe dar clic en el botón: confirme su correo electrónico.  

 

En caso de no encontrar el correo electrónico de confirmación, verifique en su bandeja 

de correo no deseado. El remitente del mensaje es sidicof@fam.unam.mx  

 

2. SOLICITUD DE CONCURSO CERRADO 

Una vez que confirme su correo electrónico, deberá ingresar nuevamente al Sistema y 

seleccionar la opción solicitar COC de carrera o solicitar COC de asignatura, según 

corresponda:  

 

 
 

 

mailto:sidicof@fam.unam.mx
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Ya que haya seleccionado la opción de Concurso de Oposición (Carrera o Asignatura), 

deberá llenar los campos indicados, en el formulario, conforme a la plaza que ocupa 

actualmente.  

 

Para el caso de solicitud de COC de Carrera, seleccione la opción del Tipo de Solicitud 

que corresponda. 

 
Para el caso de solicitud de COC de Asignatura, el tipo de solicitud deberá ser 

“Promoción”. 
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Después de seleccionar su tipo de concurso, en la pantalla principal le aparecerá como 

concurso disponible y deberá dar clic en Aplicar.  

 
Después de dar clic en Aplicar, le aparecerá una ventana donde podrá ver sus datos 

personales y el aviso de privacidad. Verifique las casillas correspondientes y de clic en 

Continuar con mi solicitud. 
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3. CARGA DE EXPEDIENTE 

El sistema le redireccionará a la página donde deberá cargar la documentación requerida 

para solicitar el Concurso de Oposición Cerrado.  

 
Existen tres documentos (Carta de aceptación para recibir notificaciones, Carta de 

Confidencialidad y Carta de protesta de decir verdad) que están disponibles en el sistema 

para firmarlos mediante la Firma Electrónica Universitaria (FEU).  Firmar con FEU los tres 

documentos siguientes:  
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Dar clic en FIRMA ELECTRÓNICA UNIVERSITARIA, para firmar le aparecerá un recuadro con 

su CURP y un espacio en blanco para colocar un NIP, éste es el mismo con el que firma las 

actas de calificaciones en el sistema SIAE de la DGAE, en caso de que no cuente con él, 

puede solicitarlo en el Departamento de Personal de la FaM: 

 
Después de haber firmado con FEU los siguientes tres documentos:  

 

o Carta de aceptación para recibir notificaciones.  

o Carta de Confidencialidad. 

o Carta de protesta de decir verdad.  

 

Deberá descargarlos, imprimirlos y firmarlos con firma autógrafa en tinta azul, (a un 

costado del código QR), esto debido a que, posteriormente tendrán que ser entregados 

en físico, en la Facultad de Música. 

  

Continúe con la carga de la documentación obligatoria señalando la Categoría del 

documento y asignándole un nombre. Recomendamos utilizar en el nombre del 

documento un identificador personal como las primeras cuatro letras de su CURP o RFC; 

ejemplo: CV-NAXU 
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Para cargar su documento al expediente, después de haberlo seleccionado, deberá dar 

clic en el botón de Upload.  
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Aparecerá un mensaje de confirmación de la carga del archivo. 

 
El Currículum Vitae deberá presentarse acompañado de la documentación probatoria del 

mismo. Esta documentación se deberá cargar en la sección de Expediente-Subir archivo-

Documentación Probatoria. 

 

1.1. Organización de documentación probatoria.  

1. Documentos de identificación personal 

2. Adscripción actual 

3. Formación y superación académica 

3.1. Niveles - grados académicos 

3.2. Diplomados 

3.3. Cursos 

3.4. Seminarios 

3.5. Idiomas 

4. Experiencia laboral 

4.1. Actividad docente 

4.2. Actividad musical 

4.3. Actividad académico-administrativa 
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4.4. Actividad administrativa 

4.5. Otros 

5. Apoyo a la docencia 

5.1. Elaboración - revisión de planes y programas de estudio 

5.2. Apoyo institucional a la formación estudiantil 

6. Formación de recursos humanos1 

6.1. Docencia presencial y/o en línea 

6.2. Tutorías y asesorías 

6.3. Dirección de tesis 

6.4. Sinodalías en exámenes profesionales y de grado 

7. 7. Producción intelectual 

7.1. Composición 

7.2. Grabación 

7.3. Publicaciones 

7.4. Reportes técnicos 

7.5. Artes escénicas 

8. Investigación 

8.1. Investigador 

8.2. Coordinador 

8.3. Asesor 

8.4. Colaborador 

9. Participación en eventos académicos 

9.1. Conferencista 

9.2. Ponente 

9.3. Panelista en mesas redondas 

9.4. Expositor de carteles 

9.5. Presentación de libros y/o grabaciones 

9.6. Moderador 

10. Divulgación y difusión 

10.1. Organización de eventos académicos (Encuentros, Festivales, 

Congresos, Simposio, Talleres, Concursos, etc.) 

10.2. Interpretación musical 

10.2.1. En conciertos y recitales 

10.2.2. En eventos académicos y culturales 

10.2.3. En programas de Radio y Televisión 

11. Premios y distinciones 

11.1. Menciones honoríficas 

11.2. Reconocimientos 

11.3. Obras musicales dedicadas y estrenos 

11.4. Al desempeño docente 

11.5. Becas 

                                                
1 Para reportar las actividades docentes y de dirección o codirección de tesis, basta con enviar un documento 

oficial digitalizado firmado por la autoridad competente de la institución en donde se realizaron, o bien, en el 

caso de las tesis, una copia de la carátula o del documento oficial en donde se haga constar su participación 

y su ficha bibliográfica. 
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11.6. Concursos 

12. Participación en agrupaciones académicas y profesionales 

12.1. Asociaciones, Academias y Colegios profesionales 

12.2. Comités y Consejos 

12.3. Claustros y colegios académicos 

13. Comisiones desempeñadas 

13.1. De apoyo institucional 

13.2. Evaluación de proyectos 

13.3. Dictaminador 

13.4. Jurado 

14. Otros 

 

Puede guardar su expediente y continuar más tarde en la carga de los archivos 

correspondientes al mismo.  

 
Para continuar con su expediente, ingrese al Sistema. En la página principal podrá observar 

una sección con sus Solicitudes en Curso, donde deberá dar clic en el botón Continuar 

con solicitud. 

 

Ya que haya terminado de cargar su documentación obligatoria y documentación 

probatoria, puede concluir y enviar su expediente. Deberá dar clic en el botón de Concluir 

expediente el cual le enviará un mensaje de confirmación:  
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Una vez confirmado, le redireccionará a una página donde aparecerá una solicitud con 

sus datos y la documentación cargada en el sistema así como la opción para redactar un 

oficio dirigido a la persona titular de la dirección de la Facultad de Música.  

 

La redacción del oficio es libre, es importante que en él indique el tipo de concurso que 

desea solicitar (definitividad, promoción, definitividad y promoción), el área o asignatura 

que corresponda y en el caso de profesores de carrera y técnicos académicos, el número 

de plaza.   
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Cuando concluya la redacción del oficio, deberá dar clic en Finalizar oficio, 

posteriormente, deberá firmar el mismo, para ello debe dar clic en FIRMA ELECTRÓNICA 

UNIVERSITARIA, y colocar su NIP: 

 
Una vez firmado, será redireccionado a la pantalla principal en la que aparecerá una 

ventana con el título Solicitudes en curso, debe dar clic en el botón Ver solicitud, 

descargar, imprimir y firmar el documento con firma autógrafa en tinta azul (a un costado 

del código QR).  

 

Son 6 documentos los que deberá entregar en físico en la Dirección de la Facultad de 

Música: 

 

1. Carta de aceptación para recibir notificaciones  

2. Carta de Confidencialidad  

3. Carta de protesta de decir verdad  

4. Solicitud de Concurso de Oposición Cerrado 

5. Oficio dirigido a la Dirección de la FaM (Puede descargarse en la bandeja de 

salida)  

6. Copia del INE por ambos lados 
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La solicitud será revisada por la Dirección de la Facultad de Música y le será comunicada 

la respuesta en caso de cumplir o no, con los requisitos estatutarios para su procedencia. 

Si la respuesta es favorable, la solicitud será turnada a la H. Comisión Dictaminadora de la 

FaM. 

2. COMUNICACIONES RELATIVAS AL CONCURSO 

Mediante el SiDiCOF recibirá cualquier comunicación relativa al Concurso de Oposición 

en que se encuentre participando. Cuando esto suceda, también recibirá una notificación 

vía correo electrónico para que ingrese a su Bandeja de entrada. El remitente de dichas 

comunicaciones será: sidicof@fam.unam.mx  

mailto:sidicof@fam.unam.mx

