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MANUAL DE USUARIO PARA
SOLICITAR PARTICIPACION EN UN
CONCURSO DE OPOSICION
ABIERTO DE LA FACULTAD DE
MUSICA A PARTIR DE
CONVOCATORIA PUBLICADA.
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1. REGISTRO.

1.1.  Creacidon de usuario.
Ingresar a hitps://sidicof.fam.unam.mx/ y dar clic en Registrar:

Registrar

('lj

Inciar sesidn

Correo electrénico

Contrasefia

Recordarme

Llenar campos con la informacién correspondiente y dar clic en crear cuenta:

Crear cuenta de aspirante

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

Prueba Usuario
RFC CURP No. de trabajador/No. de

cuenta
UPUPB0D419AN3 UPUPB00419HMCCLNOS
8sesss

Pais

Meéxico v
Direccién

Xiconténcatl 126, Col. Del Carmen C.P. 04100 Alcaldia Coyoacan.

Teléfona Fijo Email Teléfono Celular
5522222222 I 5588888888
Contrasefia Confirmar contrasefia

AVISO DE PRIVACIDAD

La Facultad de Misica de (2 Universidad Nacional Auténoma de México (UNAM), con domicilio en
Xicaténcat! # 126, 1 er pis, Col. Del Carmen, Coyoacdn, C.P. 04100 Ciudad de Meéxico, es

del e de los datos que ione para la orfe ¥
tramitacion de salicitudes de inscripeidn a concursos de oposicion. Se podrdn transferir sus datas
personales a sujetos obligados de (a Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Fosesidn
de Sujetos Obligados, publicada el 26 de enero de 2017 asf como los Lineamientos para ta

proteccion de datos personales en posesion de la Universidad Nacisnal Autdnoma de México,
publicados en la Gaceta UNAM el 25 de febrero de 2019 y el Instituto Nacionai de Transparencia,
Acceso a la Informacidn y Proteccidn de Datos Personales (INAJ). con la finalidad de orientarie y
dar atencidn a sus solicitudes de acceso a la informacidn ptiblica o de acceso, rectificacidn,
cancelacién u oposicion de datos personales, asi como recursos de revisidn. Usted podrd ejercer
sus derechos ARCO en la Unidad de de la UNAM, o bien, a través de
la Plataforma Nacional de Transparencia. Si desea conoeer el procedimiento para el ejercicio de
estos derechos puede acudir a (a Unidad de Transparencia o comunicarse al teléfono 5622-0472
y 5622-0473. Usted podrd consultar el aviso de privacidad integral en.

http: iz unam. iso-uthtmi

- o
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Posteriormente, recibird un mensaje en la cuenta de correo electronico registrada
para confirmacioén, debe dar clic en el botén: confirme su correo electrénico.

En caso de no encontrar el correo electronico de confirmacion, verifiue en su
bandeja de correo no deseado. El remitente del mensaje es sidicof@fam.unam.mx

SIDICOF

jHola!

Por favor, haga clic en el botén de abajo para verificar su direccion de

correo electrénico.

‘ Confirme su correo electrnico

Si no ha creado una cuenta, no se requiere ninguna accién adicional.

Saludos cordiales
SIDICOF

Una vez que confirme su correo electronico, deberd ingresar nuevamente al
Sistema:

Sistema Digital de Concursos de Oposicién con Firma
Electrénica

FaM UNAM

evo oficic  Bandeja de entrada  Bandeja de salida Borradores Bienvenido User  Salir

CONCURSOS DISPONIBLES

({Concurso de aposicién abierto de carera) Fecha limite: 2022-04-20
Pruebas
No. de plaza: 190422

SOLICITUDES EN CURSO RESULTADOS

No hay solicitudes en curso No se han encontrado resultados publicados, asociado a tus solicitudes X
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2. SOLICITUD DE INGRESO A UN CONCURSO

En la pdgina principal del SiDICOF podrd encontrar todos los concursos de

oposicion disponibles de la Facultad de Musica. Verifigue a cudl de ellos desea
inscribirse, y de clic en Aplicar.

Sistema Digital de Concursos de QOposicién con Firma
Electrdnica

FaM UNAM

CONCURSOS DISPONIBLES

Conturia do opasiin abieria de carera  Frcha limie 2022 04 20

Pruebas
No. de plaza: 190422

SOLICITUDES EN CURSO RESULTADOS

Noh No se han encontrado resultados publicad

Después de dar clic en Aplicar, le aparecerd una ventana donde podrd ver sus

datos personales y el aviso de privacidad. Verifique las casillas correspondientes y
de clic en Continuar con mi solicitud.

Solicitud de Inscripeion

Datos personales
Nombre: USER NAME
CURP: NAXUBO0101HDFMXS00
RFC: NAXUB00101123
No. de trabajador: 1

Diresc

: CALLE 1#1 COLONIA CENTRO, CIUDAD DE MEXICO
Correo elec : prueba@fam unam mx
Teléfono: 5511111111

Celular: 5522222222

Aviso de privacidad

La Facultad de Musica de la Universidad Nacional Autdnoma de México (UNAM). con domicilio en

Xicoténcatl # 126, 1 er piso, Col. Del Carmen, Coyoacdn, C.P. 04100 Ciudad de México, es responsable del

tratamiento de los datos personales que proporcione para ia orientacin y tramitacion de solicitudes de
inscripeidn a concursos de oposicidn. Se podran transferir sus datos personales a sujetos obligados de la Ley
General de Froteccidn de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados, publicada el 26 de enero de
2017 asi coma los Lineamientos para la proteccidn de datos personales en posesion de (a Universidac
Nacionai Auténoma de México, publicados en la Gaceta UNAM el 25 de febrero de 2019 y el Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales (INAY, con la finalidad
de orientarle y dar tencidn a sus solicitudes de acceso a a informacidn publica o de acceso, rectificacisn,
cancelacidn u oposicién de datos personales, asi como recursos de revisidn. Usted podrd ejercer sus
derechos ARCO directamente en la Unidad de Transparencia de (a UNAM, o bien, a través de la Plataforma
Nacional de Transparencia. Sidesea conocer el procedimienta para el ejercicic de estos derechos puede
acudir 2 la Unidad de Transparencia o comunicarse al teléfono 5622-0472 y 5622-0473. Usted podrd

consultar el avise de privacidad integral en: http:fwwiw transparencia.unam.mx/avisa-ut htm!l

He leido y acepto los términos de la convoeatoria publicada en la Gaceta UNAM No. 123456 del dia
2022-03-11

Ir a convocatoria

NOTA: Es importante considerar los horarios para la recepcion

de documentos,
establecidos en la convocatoria del concurso correspondiente.
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3. CARGA DE EXPEDIENTE

El sistema le redireccionard a la pdgina donde deberd cargar la documentacion
requerida segun la convocatoria.

Conforme a lo senalado en la convocatoria, existen tres documentos (Carta de
aceptacion para recibir nofificaciones, Carta de Confidencialidad y Carta de
protesta de decir verdad) que estdn disponibles en el sistema para firmarlos
mediante la Firma Electronica Universitaria (FEU)!.

Documentos obligatorios

© Carta de aceptacion para recibir notificaciones VER Yj;lRMAR -

R
© Carta de confidencialidad VER Y FAIRMAR
© Carta protesta de decir verdad VER Y FIRMAR
© Copia certificada del acta de nacimiento NO SUBIDO
©Comprobante de domicilio NO SuBIDO
©Curriculum Vitae NO SUBIDO
©Documentos que acrediten el grado de estudios NO SUBIDO
©Constancia certificada y sellada, de los servicios académicos prestados a NO SUBIDO
instituciones de educacion superior

Carta de aceptacién para recibir notificaciones X

o Q 1 1 | det = <4 Zoomasutomitico v =B R »

Carta de aceplacitn para recibir nolificaciones via correo electrénico y por medio de la plataforma,
a través de la cual la persona participante autoriza la prdctica de notificaciones electronicas y proporGona
una direccion de correo electrénico para dicho fin,

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

FACULTAD DE MUSICA

CARTA DE AUTORIZACION PARA RECIBIR NOTIFICACIONES VIA CORREQ
ELECTRONICO y POR MEDIO DEL SISTEMA DIGITAL PARA CONCURSO DE
OPOSICION CON FIRMA ELECTRONICA FAM UNAM {SIDICOF)

User
Apeliidos Name
Domicilio Calie 1#1 Colonia Centro, Ciudad de México
RFC NAXUS00101123
CURP NAXUB00101HDEMXS00
Tedéfono movil 5522222222
Teléfono fijo 5511111111

Correo slectrénico  prusba@fam unam mx

B | sscroncn masns

I Para los participantes internos y externos que no tengan FEU, solicitardn su certificado de
firma electrénica y la cuenta de acceso al sistema de firma por medio de mensaje al correo
concursos.oposicion@am.unam.mx
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Carta de aceptacién para recibir notificaciones X

(] Q T4 1 de! — = Zoomautomilico v =0 Rf »
notificaciones y documentos relativos al Concurso de Oposicion

La informacion proporconada sera Uatada como confidencial, en vitud de contener datos
personales concemientes a una persona fisica identificada o identificable, en términos de 1a Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, el Reglamento de Transparendia y Acceso a la Infermacion Pablica de la UNAM, el
Acuerdo por el que se Establecen los Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales en Posesion
de la Universidad Nacional Auténoma de México y las Nomas complementarias sobre medidas de
seguridad técnicas, administrativas y fisicas para la proteccién de datos porsonales en posesion de la
Universidad

ATENTAMENTE
FIRMA PENDIENTE
User Name
19 de Abril de 2022

Pagina 1

Para firmar es necesario escribir la contrasena en el recuadro que se encuentra
debajo de su CURP.
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Después de haber firmado con FEU los siguientes tres documentos:

O Carta de aceptacion para recibir notificaciones.
O Carta de Confidencialidad.
O Carta de protesta de decir verdad.

Deberd descargarlos, imprimirlos y firmarlos con firma autégrafa en tinta azul, (a un
costado del codigo QR), esto debido a que, posteriormente tendradn que ser
entregados en fisico, en la Facultad de MuUsica. (Indicaciones en pdgina 14).

Documentos obligatorios

@ Carta de aceptacidn para recibir notificaciones
@ Carta de confidencialidad

@ Carta de protesta de decir verdad

Continve con la carga de la documentacion obligatoria senalando la Categoria
del documento y asigndndole un nombre. Recomendamos utilizar en el nombre del
documento un identificador personal como las primeras cuatro letras de su CURP o
RFC; ejemplo: CV-NAXU

Expediente

Subir archivo

Tipo de archivo
O Obligatorio

Documentacidn probatoria

Categoria

Curriculum Vitae w

Nombre
CV - NAXU

Adjuntar archivo

Selec e -
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Para cargar su documento al expediente, después de haberlo seleccionado,
deberd dar clic en el botdn de Upload.

Teléfono Fio Email

E811111111 prucha@fam.unam.mx

Expedienta

Subir archive

Categgoria

Curriculum Vitae -

Nombre
W - MBI

Mdgurtar archive

]

Documents probatono 1.pal Pl W Remove .7 Uplosd

TUpload selectad fibn
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Aparecerd un mensaje de confirmacion de la carga del archivo:

S guardo satisfactoriaments ol archivo
Documentos obligatorios

® Carta de aceptacidn para recibir notificaciones
& Carta de confidenciatidad

& Corma do protosth do dod werdad

S Curriculum Vitae

Qlacumentas gue acrediten ol grada de estudios ) SUBKKY

D Constancia cenificsds y sellada, o los servicios scadémicos prestados & ol SUBDR

stitutiones de education superion

El Curriculum Vitae deberd presentarse acompanado de la documentacion
probatoria del mismo. Esta documentacion se deberd cargar en la seccion de
Expediente-Subir archivo-Documentacién Probatoria.

Expediente

Subir archivo

Tipo de archivo
Obligatonio

O Documentacion probatoria

3.1. Organizacion de documentacion probatoria.

1. Documentos de identificacién personal
2. Adscripcién actual
3. Formacion y superacion académica

1. Niveles - grados académicos

2. Diplomados

3. Cursos
4. Seminarios
5. ldiomas

4. Experiencia laboral
1. Actividad docente
2. Acftividad musical
3. Actividad académico-administrativa
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4. Actividad administrativa
5. Oftros
5. Apoyo ala docencia
1. Elaboracion - revision de planes y programas de estudio
2. Apoyo institucional a la formacion estudiantil
6. Formacion de recursos humanos?
Docencia presencial y/o en linea
Tutorias y asesorias
Direccidn de tesis
Sinodalias en exdmenes profesionales y de grado
7. 7. Produccion intelectual
Composicion
Grabaciéon
Publicaciones
Reportes técnicos
Artes escénicas
Investigacion
1. Investigador
2. Coordinador
3. Asesor
4. Colaborador
Participacion en eventos académicos
1. Conferencista
2. Ponente
3. Panelista en mesas redondas
4
5

rON =

orON -

®

o

Expositor de carteles
. Presentacion de libros y/o grabaciones
6. Moderador
10. Divulgacion y difusidon
1. Organizacién de eventos académicos (Encuentros, Festivales,
Congresos, Simposio, Talleres, Concursos, etc.)
2. Interpretacion musical
1. En conciertos y recitales
2. En eventos académicos y culturales
3. En programas de Radio y Televisidon
11. Premios y distinciones
1. Menciones honorificas
2. Reconocimientos
3. Obras musicales dedicadas y estrenos
4. Al desempeno docente
5. Becas
6. Concursos
12. Participacion en agrupaciones académicas y profesionales

2 Para reportar las actividades docentes y de direccién o codireccién de tesis, basta con
enviar un documento oficial digitalizado fiirmado por la autoridad competente de la
institucidon en donde se realizaron, o bien, en el caso de las tesis, una copia de la cardtula
o del documento oficial en donde se haga constar su participacién y su ficha bibliografica.
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1. Asociaciones, Academias y Colegios profesionales
2. Comitésy Consejos
3. Claustros y colegios académicos
13. Comisiones desempenadas
1. De apoyo institucional
2. Evaluacién de proyectos
3. Dictaminador
4. Jurado
14. Otros

Puede guardar su expediente y continuar mds tarde en la carga de los archivos
correspondientes al mismo.

© Copia certificada del acta de nacimiento O SUND0
Adjuntar archivo B
@ Comprobante de domicilio WO SURIDG
SCurmeulum Yitse
QUocumentos que acrediten el §rado oo STUES MO SUBIDO
O Constancia certificada y sellada, de los servicios acaiimicos prestados a WO SUBIDO
institicrnes de edutacitn superios
Documentacidn probatoria

@Formaciin y Juperacion acadiémca - Niveles - grados scaddmcos

Para continuar con su expediente, ingrese al Sistema. En la pdgina principal podrd
observar una seccidén con sus Solicitudes en Curso, donde deberd dar clic en el
botén Continuar con solicitud.

Solicitud guardada correctamente. Recuerde que serd valida hasta que sea finalizada, firmada y enviada dentro del periodo establecido en La convocatoria.

CONCURSOS DISPONIBLES

(s R BT ATRARR) Focha it 307 54,70
Pruebas
No. de plaza: 190422

SOLICITUDES EN CURSO RESULTADOS

b e No 5 han encentrado resuttadcs publicados, asociade a p— X

Solicitud de inscripcién al Concurso de Oposicién Abierto
para ocupar la plaza de Técnico Académico Asociado "A" de
Medio tiempo, Definitivo, plaza No.190422 en el drea de
Pruebas.

Recuerda conchiie tu expediente, firmarto y enviarlo, antes del (a fecha timite
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Ya que haya terminado de cargar su documentacién obligatoria y documentacion
probatoria, puede concluir y enviar su expediente. Deberd dar clic en el botdn de
Concluir expediente el cual le enviard un mensaje de confirmacion.

Concluir expediente ) 4

JEsta seguro que desea concluir su expediente? una vez finalizado ya no

sera posible adjuntar documentacion adicional a la subida previamente,

!

Una vez confirmado, le redireccionard a una pdgina donde podrd firmar con FEU
su solicitud de inscripcidn al Concurso de Oposicion, asi como el listado de
documentos que envia en su expediente.

Sistema Digital de Concursos de Oposicién con Firma
Electrénica
FaM UNAM

Solscitud gencrada correctament Recucrds que €3 necosane frmar su scbotud con s Firma Eloctzonica Urverstana X

itud a firmar Firmar y enviar

oQ - = 4 Zoom mdomitio v »

Yedtuns fie Comes sasvinms Tedatums cutuknr
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Solictud firmada ¥ ceviada corroctaments, te notf

3.2. Documentos a entregar en fisico con firma autografa.

Deberd descargar la solicitud, imprimirla y firmarla con firma autégrafa en tinta azul
(a un costado del cédigo QR).

Son 5 documentos los que deberd entregar en fisico en la Secretaria Académica
de la Facultad de Mdsicas3:

Carta de aceptacién para recibir notificaciones
Carta de Confidencialidad

Carta de protesta de decir verdad

Solicitud de inscripcién al concurso

Copia del INE por ambos lados

agrodpE

La entrega deberd realizarse en un periodo mdéximo de 5 dias habiles posteriores al
envio del expediente en el SiDICOF. En caso de no encontrarse en la Ciudad de
México, podrd hacer entrega de estos documentos mediante mensajeria, en este
supuesto, se tomard como vdlida la fecha de envio, es decir, el envio deberd
realizarse dentro de los 5 dias hdbiles.

No. de plaza: 190422

SOLICITUDES EN CURSO RESULTADOS

3 Oficina de la Secretaria Académica de la Facultad de MuUsica, ubicada en calle
Xicoténcatl # 126, Col. Del Carmen, Coyoacdn, C.P. 04100 Ciudad de México.
P&gina 14 de 19
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4. NOTIFICACIONES DE OFICIOS.

Mediante el SiDICOF recibird cualquier comunicacioén relativa al Concurso de
Oposicidn en que se encuentre participando. Cuando esto suceda, también
recibird una notificacion via correo electrénico para que ingrese a su Bandeja de
entrada. El remitente de dichas comunicaciones serd: sidicof@fam.unam.mx

SIDICOF <sidicof@fam unam fmx»
ara prueda «

SIDICOF

Estimado User Name

e le notifica que ha recibido un oficic de Alejandro Barceld Rodriguez

# Ver oficio

Una vez que el H. Consejo Técnico revise su solicitud y expediente para participar
en el Concurso de Oposicidn Abierto, se le nofificard mediante oficio, la
aceptacién o no aceptacién para participar en el mismo.

En caso de contar con una respuesta favorable, en el oficio se indicard el
calendario para la realizacién, incluyendo la fecha limite para la entrega de las
pruebas escritas senaladas en la convocatoria.
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5. CARGA DE PRUEBAS ESCRITAS.

En el caso de que la participaciéon en el concurso haya sido favorable, se habilitard
un modulo para carga de las pruebas escritas referidas en la Convocatoria
correspondiente.

PRUEBAS ESPECIFICAS
ENTREGA DE PRUEBA(S) ESCRITA(S)

SURIR ARCHIVO

Concurse
Carrera(Técnico Académico Asociado "A”

Namere de plaza

Adjurtar archive

<«

IMPORTANTE: Las pruebas escritas deberdn ser entregadas en un solo archivo PDF,
ejemplo:

Si en la convocatoria se solicitan las siguientes pruebas:

1) Critica escrita al programa de la asignatura.

2) Exposicidon escrita del tema uno del programa de la asignatura.

3) Formulacion de un proyecto de investigacion de un problema
determinado.

Los tres escritos se deberdn integrar en un solo archivo en formato PDF.

Una vez que se cuente con el archivo y sea agregado en el médulo de carga,
deberd dar clic en el botén Upload para continuar con el envio de las pruebas
escritas.
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PRUEBAS ESPECIFICAS
ENTREGA DE PRUEBA(S) ESCRITA(S)

SUBIR ARCHIVO

Concurso

Carrera(Técnico Académico Asociado "A%)

Numero de plaza

190422

Adjuntar archive

Prueba escrita 128.pdf P8l © Remove .1 Upload
L)

Upload seieeted files

Para completar el envio de sus pruebas escritas deberd firmarlas mediante FEU. Es
importante que realice este proceso en el periodo que le sea indicado, incluyendo
la firma y envio del documento.

CONCURSOS DISPONIBLES

Pruebas
No. de plaza: 190422

SOLICITUDES EN CURSO RESULTADOS
 Solicitud completada satisfactoriamente Se ha publicado el resultado de la revisién documental, consulte su bandeja de entrada.
Solicitud de inscripcién al Concurso de Oposicidn Abierto
para ocupar la plaza de Técnico Académico Asociado "A" de PRUEBAS ESPECl’Fl(:AS
Medio tiempo, Definitivo, plaza No.190422 en el 4rea de ENTREGA DE PRUEBA(S) ESCRITA(S)
Pruebas.

Prueba escrita subida

Solicitud de inscripcién firmada y enviada correctamente. Se te notificard por los medios

los de la revisién AN
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6. INFORMACION COMPLEMENTARIA.

6.1. Comunicaciones no previstas en convocatoria.

En caso de requerir comunicar un asunto en especifico, dichas comunicaciones
deberdn realizarse mediante oficio con FEU en el SiDICOF, para ello hay que
seleccionar la opcion Nuevo oficio, llenar los campos correspondientes y redactar
el mensaje; una vez que se tenga todo listo, hay que dar clic en Guardar como
borrador.

Muevo oficioc  Bandeja deentrada Bandeja de salida Borradores Salir

Crear oficio Vista previa

Remitents

Nuimero de oficic

NAXU-01-2023

Asunto

Desistimients de participacion er{concurso de oposicién

Destinatario

Algjandro Barceld Rodriguez e
Puesto

Secretario académico v

Editsr Ver Formatc Hemamientzs Tablz

] (_) Paragraph . B I & = = = =

Fecha

dd/mm /aaza [}

ccp

Adjuntar anexo | Examinar... | Mingun archivo seleccionado.

‘ ‘Guardar como borrador Enviar
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Posteriormente hay que ingresar a la pestana de Borradores, seleccionar el oficio
redactado que se desea firmar y dar clic en editar:

MNuevo oficio  Bandeja de entrada Bandeja de salida Borradores Salir
Borradores
O W Alejandro Barceld Desistimiento de participacién en & 6 Borrador del Oficio No.
Rodriguez concurso de oposicién sep NAXU-01-2023

Secretario académico

Editar| Eliminar

Se abrird una previsualizaciéon del oficio redactado para revision; en caso de que
el oficio se encuentre listo, en la parte inferior aparece el botdn de firmar hay que
dar clic y realizar el proceso de FEU.

P 34 WORDS POWERED BY TINY
Fecha
02/05/2023 ]
ccp

Adjuntar anexo | Examinar... | Ningun archivo seleccionado.

Oficio guardado Se ha guardado satisfactoriamente el borrador de oficio, ahora se puede X

Guardar como bo‘ Firmar Enviar

firmar

6.2. Dudas o problemas con el uso del SiDICOF.

Si tiene alguna duda o problema en relaciéon con el uso del sistema, puede enviar
un correo electrénico a soporte.sidicof@am.unam.mx
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